
小金井市　電子契約フロー図

指名通知（見積依頼）時に電子調
達サービスの発注図書に「電子契
約利用申出書」を添付します。

電子契約を希望する場合、開札日
までにメールで「電子契約利用申
出書」を提出してください。

提出先：keiyaku@koganei-shi.jp

契約締結（電子署名・タイムスタンプ付与）

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管

契約書の確認・承認

《契約締結権者》
契約書の確認・承認

「電子契約利用申出書」を受領

開札⇒落札者決定

契約書を電子契約サービス（クラ
ウドサイン）にアップロード

《契約担当者》
契約書の確認・承認

小金井市 事業者


