
≪一般事務≫

　　　年　　　月　　　日　記入

  全て自筆で記入してください。

―

年 月 日 （満　　　歳）

（〒　　　　－　　　　　　） 　電話番号

　携帯電話番号

◎正社員以外の職歴を記入する際は、雇用形態（契約社員、派遣社員等）が分かるよう記入してください。

　現在在職中の方は、在職期間の下段は記入せず、「現在在職中」に○印をつけてください。

現在在職中

他の就職・転職活動（併願）状況について記入してください（官公庁等の名称及び選考状況）。

年 月 日 まで ・

・ 現在在職中

勤務先名

職務内容

在職期間
年 月 日 から

職
　
　
　
　
　
　
　
歴

勤務先名

職務内容

在職期間
年 月 日 から

年 月 日 まで

学部 学科 ）

在学期間
年 月 日 から 卒業 ・ 中退

・卒業見込み月 日 まで

生 年 月 日

現　住　所

最

終

学

歴

学校名

（
該当する方のみ
記入してください。

年

氏　　　名

自己紹介シート

受 験 職 種 一般事務 受 験 番 号

フ リ ガ ナ

Ａ 写 真

タ テ ４cm

ヨ コ ３cm

（上半身脱帽
正面向き）
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≪一般事務≫

年 月 取得 ・取得見込み

年 月 取得 ・取得見込み

年 月 取得 ・取得見込み

年 月 取得 ・取得見込み

過去に小金井市の採用試験を受験したことがある方は、受験年月及び選考状況を記入してください。

資
　
格
　
・
　
免
　
許

名　　　称 取　得　年　月

志望動機及びやりたい仕事について記入してください。

2



≪一般事務≫

　私は、実施要項に掲げてある受験資格を全て満たしており、記載事項に虚偽があった場合
は、職員として採用される資格を失うことに異存ありません。

年　　　月　　　日

　氏　　名

このスペースを使って、自由に自己アピールをしてください。

（写真の貼付や手書きのイラスト等を挿入しても構いませんが、文章は自筆で記入してください。）
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